UNIVERSITETI

I SHKENCAVE TE APLIKUARA
FERIZA] ———

Rektori Nr. Prot.:609/17; Dat&:03.07.2017

Prof. Dr.Agron Bajraktari

N& bazé té nenit 49 pika 1.3 t& Statutit t& Pérkohshém t& Universitetit t& Shkencave (¢ Aplikuara
né Ferizaj (UShAF), Senati i UShAF me datén 28.06.2017, merr kété:

VENDIM
1 Miratohet Rregullorja pér sistemin e menaxhimit universitar (SMU) né UShAF.
2. Rregullorja hyné né fuqi prej dités sé miratimit.

Arsyetim

Pér shkak té pavarésimit t& UShAF dhe ndarjes nga SEMS, i cili vepronte né kuadér té
Universitetit té Prishtinés, Senati i UShAF miratoi Rregulloren, e cila rregullon té gjitha
veprimet né sistemin e menaxhimit universitar vetém pér  UShAF.

Vendimi t'i dotézohet:
1 x 1 Arkivit té8 Universitetit;
1 x 1 Senatit.
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UNIVERSITETI
I SHKENCAVE TE APLIKUARA

Rektor S o ' o Nr.Prot.:582/17; Daté:03.07.2017
Prof. Dr. Agron Bajraktari

Né mbéshtetje t& nenit 49 t& Statutit t& Universitetit t& Shkencave € Aplikuara né Ferizaj
(UShAF), Senati i UShAF né mbledhjen e mbajtur me datén 28.06.2017

miraton
RREGULLOREN

e punés sé sistemit pér menaxfiimin universitar (SMU) né Universitetin e Shkgncave té Aplikuara né
Ferizaj

Neni 1
Qéllimi i Rregullores
Qéllimi i késaj rregullorgje &shté pércaktimi i standarteve t€ pérdorimit (€ sistemit t&
menaxhimit univesitar , né tekstin e métejme “SMU” pér UShAF.

Neni 2
Fushéveprimi
Kjo Rregullore do t& zbatohet né t& gjitha njésité akademike dhe organizative né UShAF,
pérveg nése &shté pércaktuar ndryshe me dispozita tjera ligjore.

Neni 3

Modulet e sistemit
SMU pérbéhet prej kétyre moduleve:
e Moduli pér regjistrimin e studentéve;
e Moduli i notimit t& studentéve nga stafi akademik;
e Moduli i pagesave t€ studentéve;
o Moduli i ID kartelave pér staf menaxherial, akademik dhe administrativ;
o Moduli i diplomave;
o Moduli i statistikave t& studentéve;
o Module tjera q& shtohen me vendime t& veqanta t& organeve kompetente t€ UShAF.

Neni 4
Gjuha e pérdorimit
SMU operon né gjuhén shqipe, por né bazé té nevojés mund & shtohen edhe gjuhé t€ tjera.



Neni 5
Shpallja e konkursit pér pranimin e studentéve té rinj
Tri dité para shpalljes s¢ konkursit pér pranim t& studentéve né nivelet: Bachelor dhe Master,
zyrés s¢ teknologjis€ s€ informacionit duhet i ofrohet draft konkursi né ményré qé t&é béhen
pérgatitjet teknike.

Neni 6
Fletéaplikacioni
Fletéaplikacioni duhet t€ plotésohet online nga aplikantét népérmjet platformés SMU.

Neni 7
Leximi i rezulateteve
Leximi i rezultateve t& testeve pér pranim t& studentéve béhet pérmes lexuesve optik, aty ku
gshté i aplikueshém.

Neni 8
Rezultatet e provimit pranues
Rezultatet € provimit pranues do t& shpallen nga komisioni vlerésues né bazé (¢ pikéve té
arritura nga provimi pranues ku merren si kriter edhe pikét ¢ grumbulluara, si dhe t& tjera
sipas kritereve t& pércaktuara nga Senati i UShAF e q& gjenerohen nga platforma SMU.

Neni 9
Fletéregjistrimi
Fletéregjistrimi pér kandidatét e pranuar pér heré té paré gjenerohet online nga shérbimi i
studentéve népérmjet platformés SMU.

Neni 10
Kushtet e aplikimit
SMU iu referohet konkursit t& shpallur nga Senati i UShATF duke u bazuar né numrin e lejuar
nga MASHT, si dhe kritereve t& p&rcaktuara nga Senati.

Neni 11
Konfirmimi i pagesave té studentéve
Konfirmimi i pagesave (& studentéve béhet pérmes platformés SMU si t& hyra vetanake né
UNIREF-in e UShAF.
Pas dorézimit t€ fletépagesave nga studentét, konfirmimi duhét (& béhet né afat jo mé larg se
3 (tre) dit€ pune.

Neni 12
Afati i regjistrimit té semetrit
Studentét gjaté afatit (& regjistrimit t& semestrit duhet paraprakisht t'i regjistrojné léndét ¢
semestrit pérkatés q€ gjenerohen nga platforma e SMU sipas programit mésimor t&
akredituar, né ményré q¢ pastaj béhet regjistrimi i semestri nga shérbimi i studentéve.




Neni 13
Fletépagesat
a. Fletépagesat ¢ gjeneruara nga SMU do ¢ dorézohen né afat prej 5 ditéve prej dités sé
gjenerimit n¢ SMU.
b. Pas afatit t& kaluar, fletépagesat nuk procedohen né SMU.
C. Llojet e fletépagesave pér studenté q& nxjerren né SMU jané:
o Pagesat pér semestér pér studentét e rregullt né nivelin Bachelor 25.00 €:
o Pagesal per semestér pér studentét e rregullt né nivelin Master 150.00 €
e Pagesa pér mbrojtjen e temés s¢ diplomés & studimeve Master 100.00 €;
e Pagesa pér provim pranues 2.50 €;
° Pagesa pér secilin provim t& pranuar me rastin e transferimeve & notave 0.50 €
e Pagesa pér diplomé 5.00 €
e Pagesa pér diplomé duplikat 25.00€
e Pagesa pér ndérrim fakulteti-programi apo transfer nga lAL 25.00 €
o Pagesa pér ID kartele duplikat 5.00 €
o Pagesa pér transkript & notave 2.50 €
d. Fletépagesat (shuma e paguar) mund té pésoj ndryshime nése vendoset ndryshe me
Udhézim Administrativ t¢ MASHT.

Neni 14
Pérmbajtja, forma e ID kartelés dhe pajisja me té

a. D kartela e studentit ka formé t¢ drejtkéndéshit me dimenzione standarte 5.53 mm x 8.58

mm,
b. ID kartela pér student pérmban t&¢ dhénat né vi jim:

e Stemén dhe emrin e Universitetit;

e  Emrin dhe mbiemrin;

o Datélindjen;

e  Numrin e ID-sg&;

e Barkodin né formatin: CODE 128, TEXT;

e Fakultetin dhe programin e studimeve;

e Vitin akademik té regjistrimit;

e Nivelin e studimeve;

e Statusin e studentit.

¢. 1D kartela pér staf t&¢ UShAF pérmban & dhénat ng vijim:
o Stemén dhe emrin e Universitetit;
e Emrin dhe mbiemrin;
e Datélindjen;
e Pozita;
o Afati i vlefshmérise;
e Vendi i punés.

Neni 15
Varésia ndérmjet léndéve
Pér léndét q¢ jané t& kushtézuara njéra me tjetrén, dekani apo zyrtari pérgjegjés bén
kushtézimin pérkatés pér léndét qé jané t& kushtézuara sipas planit mésimor. Né t& kundértén
nése studenti ka kaluar provimin nga lénda vijuese pa kaluar léndén paraprake, vije deri tek
anulimi i provimit.




Neni 16
Vlerésimi i studentéve me komision
Vlerésimi i studentéve pas hyrjes mé shumé se 3 (tre) her€, do t€ béhet me komision. Pas
herés sé katért nése i njejti student déshton, atéheré ndégjohet lénda pérkatése né semestrin
vijues.

Neni 17
Afati i vendosjes sé notave
Afati i vendosjes sé notave né SMU nga ana e profesoréve hapet 1 (nj€) dit€ para fillimit t&
orarit t& provimeve dhe mbaron 2 (dy) dité pas mbarimit t& orarit t&¢ provimeve né t¢ gjitha
njésité akademike t&¢ UShAF.

Neni 18
Té drejtat pér vendosjen e notave
Vetém bartési i 1éndés apo komisioni i caktuar pér provim ka € drejt€ t€ vendos notat né
léndén pérkatése, né t& kundértén pérgjegjésiné e mban bartési i 1€ndés.
Notat ¢ pranuara si dhe ato t& transferit n& librin amé evidentohen nga dekani i njésis¢
akademike.

Neni 19
Vendosja e notés né transkript
Nota vendoset né transkript pas 48 oréve si¢ &sht€ pércaktuar me Statutin ¢ UShAF nga
momenti i vendosjes né SMU.
Brenda kétij afati, studenti ka (€ drejté ta refuzoj€ notén.

Neni 20
Ndérrimi i bartésit té léndés
Né rastin kur bartési i 1&ndés nuk &shté i angazhuar pér l&éndén pérkat€se né vitin vijues
akademik, me autorizim t& dekanit t& njésisé akademike pérkatése kompetenca e l€ndés bartet
tek bartési tjetér i autorizuar nga Késhilli mésimor/shkencor i UShAF.

Neni 21
Shtojca e diplomés
Shtojca e diplomés gjenerohet né ményré automatike nga SMU népérmjet zyrtarit (€ lart€ apo
zyratrit t€ autorizuar t€ shérbimit t€ studentéve.

Neni 22
Kohézgjatja e studimeve
Pérmes SMU sigurohet qé kohézgjatja e studimeve t& mos kalojé dyfishin e périudhés sé
studimeve sipas Statutit t8 UShAF, pérveq nése me kérkes¢ t€ studentit dhe dispozitave t&
Statutit lejohet njé gjé e tillg.



Neni 23
Humbja e té drejtés sé studimeve
Studenti i cili nuk i pérfundon studimet n& kohén e paraparé me Statutin e USHAF, humbg t&
drejtén e vazhdimit t& studimeve dhe rrjedhimisht mbyllet llogaria e tij si student né¢ SMU.

Neni 24
Verifikimi i fletéparaqitjeve fizike
Me rastin e mbylljes s& dosjes sé& studentit, né mungesg (& fletéparaqitjeve fizike, duhet (&
krijohet njé komision nga dekani i njésis¢ akademike pér shqyrtimin e rastit.
N¢ rast t& konstatimit se studenti e ka kaluar me sukses provimin, fletéparaqitja fizike
nénshkruhet nga anétarét e komisionit.

Neni 25
Regjistrimi i 1éndéve semestrale
Regjistrimin e léndéve semestrale (aktive dhe pasive) né platformén SMU, e bén zyrtari pér
shérbim t& studentéve duke iu refervar planit mésimor.

Neni 26
Kushtet e paragitjes sé provimeve
Zyra e teknologjisé s¢ informacionit vendos kushtet dhe afatet e jasht€ézakonshme pér
paraqitjen e provimeve né platformén SMU, duke u bazuar né vendimin e nxjerrur nga
Ké&shilli Mésimor/shkencor.

Neni 27
Cregjistrimi i studentéve
Cregjistrimi i studentéve béhet pérmes platformés SMU nga Administrata Qendrore - zyra e
shérbimit t& studentéve.
Studentéve té gregjistruar nuk ju mundé&sohet kryerja e shérbimeve né¢ SMU.

Neni 28
Transferimi i studentéve
Transferimi i studentéve béhet nga platforma SMU pérmes zyrés s¢ shérbimit t€ studentéve
né Administartén Qendrore duke u bazuar né vendimin e Késhillit Mésimor/shkencor.

Neni 29
Njohja e notave brenda dhe jashté Universitetit
Njohjen e notave né SMU brenda njésive akademike t& UShAF, Universiteteve tjera t&
akredituara né Kosové si dhe Intitucioneve t& tjera t& Arsimit t€ lart€, e bén dekani i njésisé
akademike pérkatése né bazé € njé vendimi t& l&shuar nga Késhilli Mésimor/shkencor.

Neni 30
Krijimi i qasjeve
Zyrtari i teknologjisé s& infomacionit prané UShAF ofron qasje pér kryerjen e shérbimeve né
SMU pér stafin akademik dhe administrativ.



Zyrtari i teknologjisé sé infomacionit prang UShAF mban pérgjegjési ligjore pér ¢do veprim
né lidhje me kompetencat e tij.

Personi i autorizuar né UShAF, té cilit i jepet qasje n& SMU, pér ¢do veprim (€ tij mbané
pérgjegjesi ligjore.

Neni 31
Modulet e shérbimeve né platformén SMU

SMU, pér studentét mundéson shérbimet si né vijim:
o Qasjen né platformé me numér pérsonal t& letérnjoftimit;
e Modulin e paraqitjes s& provimeve;
e Modulin e marrjes sé rezulatetve nga provimet;
e Modulin e nxjerrjes s¢ fletépagesave;
e Modulin e aplikimit p&r marrje t€ diplomés;
e Modulin e historiatit t& t& gjitha pagesave t€ gjeneruara n¢ SMU.

SMU pér pérsonelin akademik, mundéson shérbimet si n€ vijim:

o Qasjen né platformé me numér pérsonal t& letérnjoftimit;

e Modulin e listés s¢ fletéparaqitjeve t€ studentéve;

o Formén e vendosjes s¢ notave;

e Raportin e listés s€ notave;

e Raportin e statikave rreth kalueshmérisé s¢ studentéve pér afate provimi.

SMU pér shérbimin e studentéve, mundéson shérbimet si n€ vijim:

o Qasjen né platform& me numér pérsonal t& let€rnjoftimit;

e Modulin e pranimit t& studentéve,

o Modulin ¢ shérbimeve pér studenté si: regjistrim semestri, transkript t& notave,
cregjistrimin e studentéve;

e Modulin e konfirmimit t& pagesave té studentéve.

Neni 32
Unifikimi i kodit t€ 1éndéve
SMU mundéson kod unik pér [&ndén sipas planprogramit.

Neni 33
Publikimi i materialeve né platformén SMU
Personeli akademik &shté i obliguar qé t& gjitha materialet lidhur me ¢éshtjet q€ kané t€ béjné
me léndén mésimore, té béjé publikimin népérmjet platformés SMU.

Neni 34
Siguria dhe kopja e vazhdueshme e té dhénave
SMU ruan gjurmét e g¢do intervenimi nga personat e autorizuar dhe shfrytézuesit e
shérbimeve.
Administratori i bazés s& t& dh&nave prané zyrés sé teknologjisé s¢ informacionit bén kopjen
rezervé té bazés sé t& dhénave ngé ményré sistematike, duke respektuar Ligjin pér mbrojtjen ¢
t€ dhénave zyrtare.



Neni 35
Studentét ndérkombétar
Zyrtari pér marrédhénie mé jasht¢ — ndérkombétare, regjistron studentét ndérkombétar sipas
marréveshjeve ndérmejt universiteteve partnere (mobiliteti i studentéve):
a. Notimi i studentéve behet nga ana ¢ profesoréve t& angazhuar né léndét pérkatése né
SMU.
b. Zyrtari i autorizuar pér marrédhine ndérkombétare regjistron t& gjitha léndét né gjuhén
angleze sipas planprogramit & akredituar,
c. Studentét ndérkombétaré kané t& drejté € zgjedhin léndé t& ndryshme dhe fusha t&

ndryshme té studimit.
d. Vértetimi dhe transkripti i notave léshohet nga Shérbimi i studentéve né Administratén

Qendrore,

Neni 36
Pérgjegjésia
Pérgjegjésiné né zbatimin e késaj Rregulloreje e kané t& gjithe pérsonat e autorizuar dhe
shfrytézuesit e shérbimeve né platformén e SMU.

Neni 37
Hyrja né fuqi
Kjo Rregullore hyné né fuqi menjéheré pas miratimit nga Senati i UShAF.

Rektor




